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TERMO DE REFERENCIA

1. Informagoes Basicas:
Orgao: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
N° do processo:

Categoria do TR: Prestacao de servigos ndo continuados

2. Definigdo do Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na organizacéo, elaboracdo e aplicacédo de processo
seletivo para provimento de cargos de nutricionista, fonoaudidlogo, psicélogo, advogado e
professor de educacao fisica.

3. Fundamentacgao da Contratacao:

A Fundamentagéo é baseada na da Lei Orgéanica Municipal e na Lei Complementar n°® 1713 de
03/11/2014 - Estatuto dos Servidores Municipais de Arroio Trinta.

4. Descrigao da Solucao:

A descricao da solugao encontra-se em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo a
este termo de referéncia.

5. Requisitos da Contratagao:

A empresa devera exercer atividades compativeis com no objeto do presente processo, conforme
especificado em topico préprio do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este termo de referéncia.

6. Modelos de Execucgao do Objeto:

6.1 O prazo de prestagao dos servigos sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da assinatura
do contrato;

6.2 As provas deverao ser aplicadas no Municipio de Arroio Trinta — SC, em locais previamente
definidos e disponibilizados pelo Municipio.

6.3 Deverao ser observados os métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execuc¢do descritos no Estudo Técnico Preliminar, parte integrante deste processo.
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6.4 Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, de modo a atender integralmente as
condicOes estabelecidas neste instrumento.

7. Modelo da Gestao do Contrato:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrOnica para esse
fim.

7.3. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execug¢ao do objeto
Contratado.

7.4. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

7.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo, anotando no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucao.

7.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

7.8. O descumprimento das obrigagcbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancoes.

7.9. Cabe ao gestor do contrato coordenar e acompanhar a fiscalizagéo, tomar providéncias para
a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sangdes
e elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratagao.

8. Critérios de mediag¢ao e pagamento:

A afericao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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e Cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma;

¢ Qualidade técnica dos materiais produzidos (edital, provas, relatérios);

o Regularidade na condugéo das etapas do processo seletivo, sem intercorréncias graves
que comprometam a lisura do certame.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo de cada etapa.

Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio da ultima etapa, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacdo. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

9. Critérios de seleg¢ao do fornecedor:

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. O regime de execugao do objeto sera de empreitada por prego global.
9.3. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratagao.
9.4. Para fins de habilitacido, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.5. Habilitagao juridica:

9.5.1. Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

9.5.2. Demais requisitos deverao ser observados os requisitos exigidos no Edital de Licitagao.
9.6. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

9.6.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.6.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

9.6.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.6.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

9.6.5. Demais requisitos deverao ser observados os requisitos exigidos no Edital de Licitagao.
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9.7. Qualificagao Econdémico-Financeira:

9.7.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.7.2. Demais requisitos deverao ser observados os requisitos exigidos no Edital de Licitagao.
9.8. Qualificagao Técnica:

a) Certificado do Registro e Regularidade expedida pelo Conselho Regional de
Administracdo do Estado sede da empresa licitante, dentro do prazo de validade, a fimde

comprovar a inscricao na entidade de classe e a certificacao de responsabilidade técnica.

b) Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico
ou privado devidamente registrado no Conselho Regional de Administragao do Estado sede,
que comprove que a empresa licitante realizou servigos similares pertinentes e compativeis
com o objeto da licitagdo, acompanhada da respectiva certiddo de registro, a qual deve estar

dentro do prazo de validade.

¢) Comprovar que a empresa licitante possui em seu quadro permanente, na data prevista
para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro reconhecido pela entidade
competente detentor de atestado de responsabilidade técnica devidamente registrado no
Conselho Regional de Administracdo do Estado sede, caracterizando a execugao de servigos
similares pertinentes e compativeis com o objetoda presente licitagdo, acompanhado da
respectiva certidao de registro, a qual deve estardentro do prazo de validade. O vinculo do
profissional com a empresa devera ser comprovado por:

c.1. Cépia da Carteira de Trabalho e cdpia do registro do profissional no livro/ficha de registro de
empregados da empresa, caso o profissional apresentado como responsavel técnico faga parte
do quadro permanente da empresa, ou;

c.2 Contrato social ou alteracao contratual na hipétese do sécio ser também o responsavel técnico
da empresa, ou;

c.3 Contrato de Prestagdo de Servigos firmado entre a empresa e o profissional apresentado
como responsavel técnico, com firma reconhecida em cartério ou assinado digitalmente.

10. Estimativas do Valor da Contratacao:

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 6.045,00 (seis mil
e quarenta e cinco reais).

10.2. A estimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao
entre Contratante e Contratado.
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Valor Valor
Empresa/ Fornecedor Unitéario Total
R$ R$
Dispensa de Licitagdo n° 06/2026 (Municipio de S&o José do 5.350,00 5.350,00
Cedro-SC)
Céamara de S&o Joaquim — SC DFD n° 01/2026 7.045,00 7.045,00
Municipio de Lauro Muller — TR DFD n° 03/2026 9.750,00 9.750,00
Dispensa de Licitagdo n° 14/2026 (Municipio de Paraiso-SC) 4.880,00 4.880,00
Dispensa de Licitagdo n° 01/2026 (Municipio de Aurora-SC) 3.200,00 3.200,00
Valor maximo obtido através do calculo médio 6.045,00

11. Adequagao Orgamentaria:

Cébdigo da despesa: 79.

12. Declaragéao de Viabilidade:

Nao julgado

13. Responsaveis:

Documento assinado digitalmente

“b MURIEL FERREIRA DA SILVA CORREA
g Data: 05/03/2026 10:11:28-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

MURIEL FERREIRA DA SILVA CORREA
Agente Administrativa
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