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TERMO DE REFERENCIA 0002/2024
1. Informagoes basicas
Orgao: MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA (82.826.462/0001-27)
N° do processo: 0002/2024

Categoria do TR: Prestacdo de ndo continuados

2. Definigao do objeto

Escolha da proposta mais vantajosa objetivando a aquisicao de impressos graficos para atender as
demandas da Secretaria de Administracao e Finangas. O presente Termo de Referéncia destina-se a
estabelecer normas relativas a contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos graficos
com fornecimento do material grafico, em atendimento as necessidades do setor. O fornecimento sera de
forma Unica para o exercicio de 2024, de acordo com as exigéncias estabelicidas pelo edital e seus anexos.

3. Fundamentacao da contratagao

A contratacao se justifica pelo vencimento do contrato administrativo vigente. A necessidade da contratagéo
de empresa especializada em servigos graficos objetivando atender as necessidades da Secretaria de
Administragéo e Financas justifica a abertura do presente procedimento licitatdrio, para manter os trabalhos
administrativos e operacionais rotineiro do setor, bem como, manter os servigos publicos em niveis
aceitaveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de suas finalidades com eficiéncia
continuidade e economia.

Justifica-se ainda pela importancia dos andamentos das atividades que necessitam destas demandas para
garantir a qualidade dos resultados das atividades desenvolvidas pela secretaria.

4. Descrigao da solugao

A aquisicao destes materiais € imprescindivel para o desenvolvimento das agdes realizadas pelo setor da
administragao, a futura contratagcao propiciara melhor planejamento, economia e desempenho daqueles que
fazem uso deste tipo de material, evitando paralisagdes ou prejuizos decorrentes de material com estoque
baixo ou indisponiveis.

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagéo de servigos graficos de impresséo,
incluindo todo material e mao de obra necessarios, para executar a impressao e acabamento de materiais
graficos, a serem executados por demanda, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢des
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

A especificagao foi elaborada de modo a garantir a qualidade e usabilidade do produto. Os materiais
deverao ser entregues sem falhas de impresséo, rasuras, manchas, borroes e deficiéncias de qualquer
especies.

Unid.

medida Qtd

Item Material/Servic,o
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14

31693 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE - FMS. Tamanho final aberto
460x315mm, tamanho fechada
220x315mm, impresso em papel cartdo
250gr, impresso em 1 cor com
acabamentos em vinco e aplicagdo de
grampo trilho.

Un

50

15

31692 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE PREFEITURA.

Tamanho final aberto 460x315mm,
tamanho fechada 220x315mm, impresso
em papel cartdo 250gr, impressdo em 1
cor com acabamentos em vinco e
aplicacdo de grampo trilho.

Un

50

16

31694 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL E MEDICA DOS
SERVIDORES - FASM.

Tamanho final aberto  460x315mm,
tamanho fechada 220x315mm, impresso
em papel cartdo 250gr, impressao em 1
cor com acabamentos em vinco e
aplicacédo de grampo trilho

Un

50

31695- PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE INSTITUTO DE
PREVIDENCIA - IPREARROIO.

Tamanho final aberto  460x315mm,
tamanho fechada 220x315mm, impresso
em papel cartdo 250gr, impressao em 1
cor com acabamentos em vinco e
aplicagdo de grampo trilho

Un

50

17

27157 - PASTA LOMBO LARGO
(LICITACOES |/  DISPENSAS |
CONTRATOS).

Papel na cor branca Tamanho
315x460mm  Impresso em papel triplex
280g Impresséo 1x0 (frente em preto)
Acabamento: Aplicagdo de grampo trilho
de plastico na capa, 2 vincos e refilado,
conforme modelo.

Un

200

18

27158 - PASTA LOMBO ESTREITO
(LICITAGOES / DISPENSAS /
CONTRATOS). Papel na cor branca
Tamanho 315x460mm Impresso em
Papel Triplex 280g Impressao 1x0 (frente
em preto) Acabamento: Aplicagao de
grampo trilho de plastico na contra-capa, 2
vincos e refilado, conforme modelo.

Un

250
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31703 - PASTA PROCESSO
LICITATORIO GRANDE E PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD) 5
VINCOS, CINZA Tamanho Aberto
340x495mm, Tamanho Fechado
247x340mm, Impressa em papel Triplex
300g Impressao 1x0 — preto Acabamentos:
5 vincos, vazador Duplo e Laminagao
BOPP Brilho

Un

100

27159 - PASTA PROCESSO
LICITATORIO 4 VINCOS

Impresso em papel triplex 280 gr na cor
branca Impressao 1x0 frente em preto.

Un

200

27151 - PASTA COM ORELHA
TIMBRADA Papel na cor branca,
Tamanho 315x460mm, Impresso em
papel couché , Impressao 4x0 (frente
colorida) Acabamento: Laminagédo bopp
brilho, corte especial e vinco

Un

200

19

27156 - FOLHA/PAPEL TIMBRADO.
Papel na cor branca Tamanho
210x297mm  Impresso em papel sulfite
90g Impressao 4x0 (frente colorida)
Acabamento: Refilado

Un

12000

20

31698 - ENVELOPE SACO TIMBRADO.

Papel na cor branca Tamanho 260x360mm
Impresso em papel sulfite 90g Impressao
4x0 (frente colorida) Acabamento: Corte
especial, vinco e colagem

Un

200

31696 - ENVELOPE OFiCIO TIMBRADO
Papel na cor branca, tamanho
115x230mm, impresso em papel sulfite
90g, impressao 4x0 (frente colorida),
acabamento com corte especial, vinco e
colagem

Un

200

21

36037 — ENVELOPE TIMBRADO.

PEQUENO, gramatura minima de 60g/m2
e maxima de 90g/m2.

Dimensodes fechado: 228mm x 114mm.

Com timbre do municipio em colorido.

Un

300

22

31699 - PASTA BOLETIM DIARIO DE
CAIXA PREFEITURA Tamanho final
46x31,5 cm Tamanho Fechada 23x31,5
cm Impresso em papel triplex 225g (bem
flexivel) Impresséo colorida Acabamentos:
Revestimento com verniz UV, 1 vinco e 2
vazadores(furos) para grampo trilho

Un

100

23

31697-ENVELOPE MEDIO TIMBRADO

Papel na cor branca Tamanho 200 x 280
mm Impresso em papel sulfite 90g
Impressao 4x0 (frente colorida)
Acabamento: Corte especial, vinco e
colagem

Un

200
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40578 - BLOCO DE PRESTAGAO DE
SERVICO PARTICULAR (INTERNO).

Bloco deve possuir tamanho 15X15cm.
24 Bloco 30

Deve possuir 3 vias carbonadas.

50 numeragdes sequénciais.

5. Requisitos da contratagao

A Contratada se responsabilizara pela substituicdo de produto entregue fora do padréao de qualidade, sem
Onus adicional ao Municipio.

Constituira encargo exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas
decorrentes da formalizagao deste contrato e da execugao de seu objeto.

O objeto devera ser entregue em no maximo 30 (trinta) dias apds o recebimento da Autorizagéo de
Fornecimento pela empresa, emitida pelo Municipio de Arroio Trinta.

A entrega devera ser efetuada nas dependéncias do almoxarifado central no enderego Rua do Comércio, N°
20 Centro Arroio Trinta-SC em anexo a Secretaria de Educacao.

6. Modelo de execugédo do objeto

A empresa contratada, devera confeccionar e fornecer o material licitado, em até 30(trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento pela empresa contratada, emitida pelo Municipio de
Arroio Trinta.

A entrega devera ser realizada no Almoxarifado Central do Municipio de Arroio Trinta, sendo que este fara o
recebimento provisério dos materiais. Posteriormente o material sera encaminhado para a Secretaria
solicitante, que fara a conferéncia e o recebimento definitivo dos materiais, no prazo de até 05(cinco) dias.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

7. Modelo da gestao do contrato

Fica designado para a fiscalizagdo da execucgao contratual o Secretario da pasta solicitante Sr. Valcir Afonso
Serighelli.

O fiscal sera assessorado tecnicamente, sempre que necessario, pelos profissionais do Municipio em suas
respectivas areas de atuacgao.

Cabera ao fiscal verificar se o objeto do presente certame, atende a todas as especificagbes e demais
requisitos exigidos, bem como autorizar o pagamento da respectiva nota fiscal, e participar de todos os atos
que se fizerem necessarios para o adimplemento a que se referir ao objeto licitado.

O fiscal do contrato devera, por ocasido do recebimento:

a) Verificar o cumprimento das caracteristicas e especifica¢cdes constantes no edital e seus anexos, com
relagao ao produto que estara sendo entregue pelo Licitante Vencedor.

b) Confrontar a marca e fabricante do produto a ser entregue com relagao a marca e fabricante do produto

constante na Autorizagcido de Fornecimento, de forma a constatar o cumprimento por parte do Licitante
Vencedor, da sua proposta de prego vencedora, habilitada, adjudicada e homologada.
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c) Anotar e documentar em registro préprio e circustanciado todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto, determinado o que for necessario a regularizagao e corregéo das faltas ou defeitos
observados.

d) Cobrar, junto a Licitante vencedora, o cumprimento dos prazos bem como todas as demais condi¢des do
edital e contrato.

De acordo com Art.156, serdo aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancgoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, ao recusar-se ou deixar de executar
quaisquer dos itens empenhados;

[l - Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, no atraso da execucgéo dos servigos
solicitados, por prazo superior a 30 (trinta) dias ou em casos de rescisao contratual;

IV - Impedimento de licitar ou contratar;
V - Declaragao de idoneidade para licitar ou contratar;

A contratada se responsabilizara pela substituigdo de produtos entregues fora do padrdo de qualidade, sem
Onus adicional a prefeitura.

8. Critérios de medigao e pagamento

O pagameto sera efetuado através de depdsito ou transferéncia bancaria, em até 30 (trinta) dias apds a
entrega, acompanhado da respectiva Nota Fiscal/Fatura, apresentada na Tesouraria da Prefeitura.

Como condigao para liberar o pagamento, a Autorizacio de Fornecimento e a nota fiscal devera estar
assinada pelo fiscal do contrato.

9. Critérios de selegido do fornecedor
Sera vencedor do certame, o licitante que ofertar o MENOR VALOR do item .

O licitante devera apresentar todas as Certiddes e Declaragdes exigidas pelo Edital, para comprovar sua
habilitagao.

10. Estimativas do valor da contratagciao

Apobs os orgamentos coletados o valor estimado da contratagdo tem como base a média da pesquisa de
precgo.

Unid.
medida

Valor unitario

Qtd Pesquisa de Preco

Item Material/Servic_o Valor Médio
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14

31693 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO
MUNICIPAL DE
SAUDE - FMS.

Tamanho final aberto
460x315mm, tamanho
fechada 220x315mm,
impresso em papel
cartdo 250gr, impresso
em 1 cor com
acabamentos em vinco
e aplicacdo de grampo
trilho.

Un

TR - 0002/2024 - MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA

50

Ares Grafica: R$ 6,90

Grafica Cruzeiro: R$
8,56

Aquisi¢cdes Anteriores:
R$ 7,05

R$ 7,50

15

31692 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE
PREFEITURA.

Tamanho final aberto
460x315mm, tamanho
fechada 220x315mm,
impresso em  papel
cartdo 250gr, impressao
em 1 cor com
acabamentos em vinco
e aplicacdo de grampo
trilho.

Un

50

Ares Gréfica: R$ 6,90

Gréfica Cruzeiro: R$
8,56

Aquisi¢cbes Anteriores:
R$ 7,05

R$ 7,50

16

31694 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO
MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL
E MEDICA DOS
SERVIDORES - FASM.

Tamanho final aberto
460x315mm, tamanho
fechada 220x315mm,
impresso em  papel
cartdo 250gr, impressao
em 1 cor com
acabamentos em vinco
e aplicagdo de grampo
trilho

Un

50

Ares Gréfica: R$ 6,90

Grafica Cruzeiro: R$
8,56

Aquisi¢cdes Anteriores:
R$ 10,03

R$ 8,49
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LARGO BALANCETE
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Acabamento: Aplicagao
de grampo trilho de
plastico na contra-capa,
2 vincos e refilado,
conforme modelo.

INSTITUTO DE
PREVIDENCIA -
IPREARROIO.
Tamanho final aberto 50 Ares Grafica: R$ 6,90 R$ 7,73
460x315mm, tamanho - .
fechada  220x315mm, Gréfica grgge'm' RS
impresso em papel ’
cartdo 250gr, impresséo
em 1 cor com
acabamentos em vinco
e aplicacdo de grampo
trilho
27157 - PASTA
LOMBO LARGO
(LICITAGOES /
DISPENSAS /
CONTRATOS).
Ares Grafica: R$ 6,90
Papel na cor branca
Tamanho 315x460mm 200 Gréfica Cruzeiro: R$ R$ 5,11
17 | Impresso em papel Un 4,95
triplex 280g
Impressao 1x0 (frente Aquisi¢des Anteriores:
em preto) 3,48
Acabamento: Aplicagao
de grampo trilho de
plastico na capa, 2
vincos e refilado,
conforme modelo.
27158 - PASTA
LOMBO ESTREITO
(LICITAGOES /
DISPENSAS /
CONTRATOS). Papel L
na cor branca Ares Grafica: R$ 3,45
. mrz';zg 312;4602526' | 250 | Gréfica Cruzeiro: R$ RS 3,67
: n 4,68
Triplex  280g
Impresséo 1x0 (frente Aquisicdes Anteriores:
em preto) R$ 2,88
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31703 - PASTA
PROCESSO
LICITATORIO
GRANDE E
PROCESSO

ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR (PAD) 5
VINCOS,

CINZA Tamanho Aberto
340x495mm, Tamanho
Fechado 247x340mm,
Impressa em papel
Triplex 300g Impresséao
1x0 - preto
Acabamentos: 5 vincos,
vazador Duplo e
Laminacéao BOPP
Brilho

TR - 0002/2024 - MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA

100

Ares Gréfica: R$ 4,55

Grafica Cruzeiro: R$
6,98

R$ 5,76

27159 -
PROCESSO
LICITATORIO 4
VINCOS

PASTA

Impresso em papel
triplex 280 gr na cor
branca Impressao 1x0
frente em preto.

200

Ares Gréfica: R$ 3,60

Grafica Cruzeiro: R$
4,95

R$ 3,97

27151 - PASTA COM
ORELHA TIMBRADA
Papel na cor branca,
Tamanho 315x460mm,
Impresso em papel
couché , Impressao
4x0 (frente colorida)
Acabamento:
Laminacéo bopp brilho,
corte especial e vinco

200

Ares Gréfica: R$ 3,55

Grafica Cruzeiro: R$
5,50

R$ 4,52

19

27156 - FOLHA/PAPEL
TIMBRADO.

Papel na cor branca
Tamanho 210x297mm
Impresso em papel
sulfite 90g Impresséao
4x0 (frente colorida)
Acabamento: Refilado

Un

12000

Ares Gréfica: R$ 0,16

Grafica Cruzeiro: R$
0,23

Aquisicoes Anteriores:

R$ 0,12

R$ 0,17
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31698 - ENVELOPE
SACO TIMBRADO.

Papel na cor branca
Tamanho 260x360mm
Impresso em papel
sulfite 90g Impresséao
4x0 (frente colorida)
Acabamento: Corte
especial, vinco e
colagem

Un

TR - 0002/2024 - MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA

200

Ares Gréfica: R$ 3,40

Gréfica Cruzeiro: R$
4,28

Aquisicbes Anteriores:
R$ 2,52

R$ 3,40

31696 - ENVELOPE
OFicIo

TIMBRADO Papel na
cor branca, tamanho
115x230mm, impresso
em papel sulfite 90g,
impressdo 4x0 (frente
colorida), acabamento
com corte especial,
vinco e colagem

Un

200

Ares Gréfica: R$ 2,17

R$ 2,17

21

36037 - ENVELOPE
TIMBRADO.

PEQUENO, gramatura
minima de 60g/m2 e
maxima de 90g/m2.

Dimensbdes fechado:
228mm x 114mm.

Com timbre do
municipio em colorido.

300

Ares Gréafica: R$ 2,06

Grafica Cruzeiro: R$
2,85

R$ 1,45

22

31699 - PASTA
BOLETIM DIARIO DE
CAIXA

PREFEITURA Tamanho
final 46x31,5 cm
Tamanho Fechada
23x31,5 cm Impresso
em papel triplex 2259

(bem flexivel)
Impresséao colorida
Acabamentos:

Revestimento com

verniz UV, 1 vinco e 2
vazadores(furos) para
grampo trilho

100

Ares Grafica: R$ 6,10

Grafica Cruzeiro: R$
6,95

R$ 6,52
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31697-ENVELOPE
MEDIO TIMBRADO

'Fr’:gzlnhgazo((:)o; zggar?fnﬁ Ares Grafica: R$ 3,10
23 | Impresso em papel 200
sulfite 90g Impresséao
4x0 (frente colorida)
Acabamento: Corte
especial, vinco e
colagem

Gréfica Cruzeiro: R$ R$ 3,42

3,74

40578 - BLOCO DE
PRESTAGAO DE
SERVICO
PARTICULAR
(INTERNO). Bloco deve
possuir tamanho
24 | 15X15¢cm. 30

Ares Gréfica: R$ 16,00
Gréfica Cruzeiro: R$ R$ 20,60

25,20
Deve possuir 3 vias ’

carbonadas.

50 numeracoes
sequénciais.

Valor Médio R$ 11.317,50

11. Adequacao or¢camentaria

DESPESA VALOR INDICADO

79 10.699,50
150 618,00

12. Responsaveis

THALYS EMANUELLI ARIGONI FERRANTI

Agente Administrativo

VALCIR AFONSO SERIGHELLI

Secretario de Administragao e Finangas
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