
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 0002/2024

1. Informações básicas

Órgão: MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA (82.826.462/0001-27)

Nº do processo: 0002/2024

Categoria do ETP: Prestação de não continuados

2. Descrição da necessidade

Os fundamentos da contratação e de seus quantitativos estarão aqui descritos para
análise da sua viabilidade e do levantamento dos elementos essenciais que servirão para
compor o Termo de Referência, de forma que melhor atenda às necessidades da
Secretaria de Administração.

A contratação se justifica pelo vencimento do contrato administrativo vigente. A
necessidade da contratação de empresa especializada em serviços gráficos objetivando
atender as necessidades da Secretaria de Administração e Finanças justifica a abertura do
presente procedimento licitatório, para manter os trabalhos administrativos e operacionais
rotineiro do setor, bem como, manter os serviços públicos em níveis aceitáveis ao
funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de suas finalidades com eficiência
continuidade e economia.

Justifica-se ainda pela importância dos andamentos das atividades que necessitam
destas demandas para garantir a qualidade dos resultados das atividades desenvolvidas
pela secretaria.

3. Requisitante

Secretaria de Administração e Finanças.

4. Descrição dos requisitos da contratação

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de serviço comum e fornecimento de
prestação de serviços não continuados para manutenção da atividade administrativa, sem
dedicação de mão de obra exclusiva.

A empresa deverá se responsabilizar pela qualidade dos produtos fornecidos de acordo
com as especificações de cada item.

Todas as despesas e custos necessários, bem como as despesas com tributos, encargos
sociais, deslocamentos, frete e outras mais que se fizerem necessárias, em decorrência
do fornecimento do objeto do presente Estudo Técnico, deverão estar incluídas no preço
informado na proposta.

O serviço deverá ser entregue, com todos os componentes descritos nas especificações,
prezando pela qualidade do acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e
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armazenamento), evitando danos aos produtos da confecção até a entrega final do serviço
e consequente aceitação.

Para aferição, será avaliada a agilidade, qualidade na impressão dos materiais,
pontualidade na entrega e acondicionamento adequado e executado de acordo com as
especificações do objeto.

5. Levantamento de mercado

Os valores de referência dos serviços a serem contratados foram obtidos através de
cotação de preços, junto aos fornecedores do ramo do objeto sendo eles:

Gráfica Cruzeiro, Ares Gráfica, Gráfica Videira, Polimpressos, Universal Gráfica.

Tendo em vista que foi contatado via e-mail e contato telefônico porém as empresas
Gráfica Videira, Polimpressos, Universal Gráfica até o momento não forneceram cotação

Para complementar a pesquisa de preço, utilizamos valores homologados de aquisições
anteriores realizadas pelo Município de Arroio Trinta, corregidas pelo índice do INPC.

6. Descrição da solução como um todo

A fim de garantir a qualidade da contratação, o fornecedor deverá prezar pela qualidade do
acondicionamento e transporte dos materiais (embalagem e armazenamento), evitando
danos aos produtos da confecção até a entrega final do serviço, contando com a agilidade,
qualidade na impressão dos materiais, pontualidade na entrega e acondicionamento
adequado e executado de acordo com as necessidades.

7. Estimativas da quantidade a serem contratadas

Para um levantamento dos itens e quantidades necessárias, consideraram-se as
solicitações constantes na demanda da Secretaria de Administração, considerando o saldo
do almoxarifado atual, adquirindo-se apenas o quantitativo necessário.

Item Material/Serviços Unid.
medida Qtd

14
31693 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO MUNICIPAL DE
SAÚDE -  FMS. 

Un 50

15 31692 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE PREFEITURA. Un 50

16
31694 - PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTÊNCIA SOCIAL E MÉDICA DOS
SERVIDORES – FASM.

Un
50
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31695- PASTA LOMBO LARGO
BALANCETE INSTITUTO DE
PREVIDÊNCIA – IPREARROIO.

Un 
50

 

17
27157 - PASTA LOMBO LARGO
(LICITAÇÕES / DISPENSAS /
CONTRATOS).

Un
200

 

18
27158 - PASTA LOMBO ESTREITO
(LICITAÇÕES / DISPENSAS /
CONTRATOS). 

Un
250

 

 

31703 - PASTA PROCESSO
LICITATÓRIO GRANDE E PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR (PAD) 5
VINCOS, CINZA 

 Un
100

 

  27159 - PASTA PROCESSO
LICITATÓRIO 4 VINCOS  Un

200

 

  27151 - PASTA COM ORELHA
TIMBRADA    Un

200

 

19 27156 - FOLHA/PAPEL TIMBRADO. Un 12000

20 31698 - ENVELOPE SACO TIMBRADO. Un
200

 

  31696 - ENVELOPE OFÍCIO TIMBRADO  Un 200

21
36037 – ENVELOPE TIMBRADO.

PEQUENO, .
Un  300

22 31699 - PASTA BOLETIM DIÁRIO DE
CAIXA PREFEITURA.  Un 100

23 31697-ENVELOPE MÉDIO TIMBRADO Un  200

24 40578 - BLOCO DE PRESTAÇÃO DE
SERVIÇO PARTICULAR (INTERNO). Bloco  30

8. Estimativa do valor da contratação

Após os orçamentos coletados o valor estimado da contratação tem como base a média
da pesquisa de preço.
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Item Material/Servic¸o Unid.
medida Qtd

Valor
unitário

Pesquisa
de Preço

Valor Médio

14

31693 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE
FUNDO
MUNICIPAL DE
SAÚDE -   FMS.
Tamanho final
aberto
460x315mm,
tamanho fechada
220x315mm,
impresso em papel
cartão 250gr,
impresso em 1 cor
com acabamentos
em vinco e
aplicação de
grampo trilho.

Un 50

Ares
Gráfica:
R$ 6,90

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 8,56

Aquisições
Anteriores:

R$ 7,05

 R$ 7,50

15

31692 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE
PREFEITURA.

Tamanho final
aberto
460x315mm,
tamanho fechada
220x315mm,
impresso em papel
cartão 250gr,
impressão em 1
cor com
acabamentos em
vinco e aplicação
de grampo trilho.

Un 50

Ares
Gráfica:
R$ 6,90

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 8,56

Aquisições
Anteriores:

R$ 7,05

 

R$ 7,50 
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16

31694 - PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE
FUNDO
MUNICIPAL DE
ASSISTÊNCIA
SOCIAL E
MÉDICA DOS
SERVIDORES –
FASM.

Tamanho final
aberto
460x315mm,
tamanho fechada
220x315mm,
impresso em papel
cartão 250gr,
impressão em 1
cor com
acabamentos em
vinco e aplicação
de grampo trilho

Un
50

 

Ares
Gráfica:
R$ 6,90

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 8,56

Aquisições
Anteriores:
R$ 10,03 

R$ 8,49 

 

31695- PASTA
LOMBO LARGO
BALANCETE
INSTITUTO DE
PREVIDÊNCIA –
IPREARROIO.

Tamanho final
aberto
460x315mm,
tamanho fechada
220x315mm,
impresso em papel
cartão 250gr,
impressão em 1
cor com
acabamentos em
vinco e aplicação
de grampo trilho

 
50

 

Ares
Gráfica:
R$ 6,90

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 8,56

 R$ 7,73
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17

27157 - PASTA
LOMBO LARGO
(LICITAÇÕES /
DISPENSAS /
CONTRATOS).

Papel na cor
branca    Tamanho
315x460mm   
Impresso em papel
tríplex 280g     
Impressão 1x0
(frente em preto)   
Acabamento:
Aplicação de
grampo trilho de
plástico na capa, 2
vincos e refilado,
conforme modelo.

Un
200

 

Ares
Gráfica:
R$ 6,90

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 4,95

Aquisições
Anteriores:

3,48 

R$ 5,11

 

18

27158 - PASTA
LOMBO
ESTREITO
(LICITAÇÕES /
DISPENSAS /
CONTRATOS).
Papel na cor
branca    Tamanho
315x460mm     
Impresso em
Papel Triplex
280g       Impressão
1x0 (frente em
preto)     
Acabamento:
Aplicação de
grampo trilho de
plástico na contra-
capa, 2 vincos e
refilado, conforme
modelo.

Un
250

 

Ares
Gráfica:
R$ 3,45

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 4,68

Aquisições
Anteriores:
R$ 2,88 

R$ 3,67
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31703 - PASTA
PROCESSO
LICITATÓRIO
GRANDE E
PROCESSO
ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR
(PAD) 5 VINCOS,
CINZA Tamanho
Aberto
340x495mm,
Tamanho Fechado
247x340mm,
Impressa em papel
Triplex 300g
Impressão 1x0 –
preto
Acabamentos: 5
vincos, vazador
Duplo e
Laminação BOPP
Brilho

 
100

 

Ares
Gráfica:
R$ 4,55

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 6,98

 

R$ 5,76 

 

27159 - PASTA
PROCESSO
LICITATÓRIO 4
VINCOS

Impresso em papel
triplex 280 gr na
cor branca
Impressão 1x0
frente em preto.

 
200

 

Ares
Gráfica:
R$ 3,60

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 4,95

 

 R$ 3,97

 

 

27151 - PASTA
COM ORELHA
TIMBRADA  Papel
na cor branca,     
Tamanho
315x460mm,   
Impresso em papel
couchê ,     
Impressão 4x0
(frente colorida)   
Acabamento:
Laminação bopp
brilho, corte
especial e vinco

 
200

 

Ares
Gráfica:
R$ 3,55

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 5,50 

R$ 4,52 
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19

27156 -
FOLHA/PAPEL
TIMBRADO.
Papel na cor
branca    Tamanho
210x297mm   
Impresso em papel
sulfite 90g   
Impressão 4x0
(frente colorida)     
Acabamento:
Refilado

Un 12000

Ares
Gráfica:
R$ 0,16

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 0,23

Aquisições
Anteriores:

R$ 0,12

 

R$ 0,17

 

20

31698 -
ENVELOPE
SACO
TIMBRADO.

Papel na cor
branca Tamanho
260x360mm
Impresso em papel
sulfite 90g
Impressão 4x0
(frente colorida)
Acabamento:
Corte especial,
vinco e colagem

Un
200

 

Ares
Gráfica:

R$ 3,40  

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 4,28

Aquisições
Anteriores:

R$ 2,52

R$ 3,40 

 

31696 -
ENVELOPE
OFÍCIO
TIMBRADO Papel
na cor branca,
tamanho
115x230mm,
impresso em papel
sulfite 90g,
impressão 4x0
(frente colorida),
acabamento com
corte especial,
vinco e colagem

Un 200

Ares
Gráfica:
R$ 2,17

 

 R$ 2,17
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21

36037 –
ENVELOPE
TIMBRADO.

PEQUENO,
gramatura mínima
de 60g/m2 e
máxima de
90g/m2.

  Dimensões
fechado: 228mm x
114mm.

Com timbre do
município em
colorido.

  300

Ares
Gráfica:
R$ 2,06

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 2,85 

R$ 1,45 

22

31699 - PASTA
BOLETIM DIÁRIO
DE CAIXA
PREFEITURA
Tamanho final
46x31,5 cm
Tamanho Fechada
23x31,5 cm
Impresso em papel
tríplex 225g (bem
flexível) Impressão
colorida
Acabamentos:
Revestimento com
verniz UV, 1 vinco
e 2
vazadores(furos)
para grampo trilho

  100

Ares
Gráfica:
R$ 6,10

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 6,95 

R$ 6,52

 

23

31697-
ENVELOPE
MÉDIO
TIMBRADO

Papel na cor
branca Tamanho
200 x 280 mm
Impresso em papel
sulfite 90g
Impressão 4x0
(frente colorida)
Acabamento:
Corte especial,
vinco e colagem  

  200

Ares
Gráfica:
R$ 3,10

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 3,74 

R$ 3,42 
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24

40578 - BLOCO
DE PRESTAÇÃO
DE SERVIÇO
PARTICULAR
(INTERNO). Bloco
deve possuir
tamanho
15X15cm.

Deve possuir 3
vias carbonadas.

50 numerações
sequênciais.

  30

Ares
Gráfica:

R$ 16,00

Gráfica
Cruzeiro:
R$ 25,20 

R$ 20,60 

Valor Médio R$
11.317,50 

 

9. Justificativa para o parcelamento ou não da solução

Não háverá parcelamento.

10. Contratações correlatas e/ou interdependentes

O presente objeto contratual, não permite a subcontratação do fornecimento.

11. Alinhamento entre a contratação e o planejamento

O Município de Arroio Trinta, não possui plano anual de contratação para o exercício de
2024.

12. Resultados pretendidos

Contratação de empresa através de pesquisa de preços para eventual aquisição de
materiais gráficos para atender as necessidades da Secretaria de Administração. O
fornecimento será efetuado na forma de entrega única no almoxarifado central com prazo
de entrega não superior a 30 (trinta) dias, contados a partir da autorização de
fornecimento. 

13. Providências a serem adotadas
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O objeto deverá ser entregue em no máximo 20 (vinte) dias após o recebimento da
Autorização de Fornecimento pela empresa, emitida pelo Município de Arroio Trinta. O
local de entrega será no almoxarifado central no endereço Rua do Comércio, 20 - Centro,
Arroio Trinta - SC. A contratada se responsabilizará pela substituição do produto entregue
fora do padrão de qualidade exigido, sem ônus adicional ao município. Constituirá
encargos exclusivos da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalização deste contrato e da execução de seu objeto.

14. Possíveis impactos ambientais

A contratada deverá atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental,
bem como é dever da Contratada observar entre outras: o menor impacto sobre recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e água: preferência para materiais, tecnologias e
matérias-primas  de origem local; maior eficiência na utilização de recursos naturais como
água e energia; maior geração de empregos, preferencialmente com mão de obra local;
maior vida útil e menor custo de manutenção do bem; uso de inovações que reduzam a
pressão sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais
utilizados nos bens, serviços e obras.

15. Declaração de viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viável esta contratação com base neste Estudo
Técnico Preliminar.

16. Responsáveis

THALYS EMANUÉLLI ARIGONI FERRANTI

Agente Administrativo

VALCIR AFONSO SERIGHELLI

Secretário de Administração e Finanças

Anexos
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