TERMO DE REFERENCIA 0001/2024
1. Informagoes basicas
Orgao: MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA (82.826.462/0001-27)
N° do processo: 0001/2024

Categoria do TR: Aquisicdo de materiais de consumo e/ou permanente

2. Definigao do objeto

Escolha da proposta mais vantajosa objetivando a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de servigos graficos
editoriais, de acordo com as especificagbes e quantitativos informados no termo de referéncia, necessarios para atendimento das
necessidades do CMEI Profabi Municipio de Arroio Trinta.

3. Fundamentagao da contratagao

A aquisicdo de servigos graficos editoriais para o CMEI PROFABI é uma necessidade essencial para garantir a qualidade do ensino,
estimular o desenvolvimento integral das criangas, fortalecer a comunicagéo escola-familia e preservar a identidade institucional da
escola. Esses servigos sdo fundamentais para enriquecer o ambiente educacional, promover a participagéo ativa dos alunos e contribuir
para o sucesso académico e pessoal das criangas atendidas pelo CMEI.

A bobina em papel pedagogico para colorir € essencial para proporcionar atividades criativas e educativas aos alunos do CMEI
PROFABI. Este material oferece uma superficie adequada para o desenvolvimento das criangas, estimulando a expressao individual, a
coordenagéo motora e a criatividade. Além disso, o uso de atividades de colorir pode ser integrado ao curriculo escolar, proporcionando
momentos de aprendizado divertidos e significativos.

Os carnés de pagamento sdo fundamentais para a organizagao financeira do CMEI PROFABI. Através desses carnés, os responsaveis
pelos alunos podem efetuar a contribuigdo espontanea de forma clara e organizada, garantindo a regularidade dos pagamentos e
contribuindo para a sustentabilidade financeira da instituigao.

As fichas vales diversos para promogdes da escola sdo necessarias para eventos realizados pela instituicdo, incentivando a
participagao das familias em atividades extracurriculares e eventos promocionais.

Os planners diarios em capa dura sao indispensaveis para auxiliar no planejamento e organizagao das atividades diarias no CMEI
PROFABI. Com esses materiais, os educadores podem registrar de forma pratica e organizada as tarefas, atividades e eventos
previstos, garantindo uma rotina escolar mais eficiente e produtiva.

O caderno de receitas em capa dura faz parte de um projeto de Lingua ltaliana, onde as familias participardo desenvolvendo receitas
italianas com seus filhos, onde as mesmas serdo organizadas em um livro de receitas e distribuido um exemplar para cada familia.
Esse projeto € um recurso valioso para divulgagdo da cultura italiana, bem como para promover habitos alimentares saudaveis e
incentivar a pratica da culinaria entre os alunos, familiares e educadores do CMEI PROFABI.

O quebra-cabega magnético sera utilizado no evento do DIA DA FAMILIA NA ESCOLA, é uma ferramenta educativa e recreativa que
oferece inUmeras possibilidades de aprendizado e entretenimento para os alunos do CMEI PROFABI. Este material estimula o
desenvolvimento cognitivo, a coordenagao motora e o raciocinio légico das criangas, além de promover a socializa¢do e a colaboracdo
em atividades em grupo.

As etiquetas adesivas para anotagdes diarias séo Uteis para facilitar a organizagdo e comunicagéo no dia a dia do CMEI PROFABI. Com
essas etiquetas, € possivel identificar e categorizar informagdes importantes diarias dos alunos da primeira infancia até o infantil 2,
tornando mais facil o acompanhamento das atividades, rotina e compromissos escolares. Além disso, as etiquetas adesivas sao praticas
e versateis, onde serdo aplicadas nos cadernos de acompanhamento diario da crianga.

4. Descrigao da solugao

A solugdo proposta para esta TR consiste na aquisicdo de materiais de alta qualidade e personalizados, que atendam as demandas
especificas do CMEI PROFABI. Serdo adquiridos papéis em bobina para colorir com temas pedagdégicos, garantindo uma superficie
resistente e adequada para o desenvolvimento das criangas. Os carnés de pagamento de mensalidades APCMEI serdo confeccionados
com papel duravel e layout personalizado, visando facilitar o controle financeiro da instituicdo e proporcionar uma comunicagao clara e
eficaz com os responsaveis. As fichas vales diversos para promogdes da escola serdo produzidas com papel resistente e design
atrativo, promovendo a interagéo e participacdo das familias em atividades promocionais. Os planners diarios e cadernos de receitas,
ambos em capa dura, serdo elaborados com materiais de qualidade para garantir durabilidade e praticidade no uso cotidiano. O quebra-
cabeca magnético sera adquirido com pegas resistentes e embalagem adequada, proporcionando entretenimento educativo para as
criancas. Por fim, as etiquetas adesivas para anotagdes diarias serdo fabricadas com adesivo de alta aderéncia e espago suficiente
para informagdes diarias relevantes, facilitando a organizagdo e comunicagcdo no ambiente escolar. Essa abordagem visa garantir a
eficiéncia, durabilidade e funcionalidade dos materiais adquiridos, contribuindo para a qualidade do ensino e aprendizagem no CMEI
PROFABI.

5. Requisitos da contratacao
O CMEI PROFABI necessita da aquisigao dos seguintes itens de servigos graficos editoriais:
a) - Papel pedagégico em bobina para Colorir

Produzido em bobinas de 0,62x35m



Impressa em papel coche fosco 150g Impressdo com temas pedagoégicos variados

Layout definido e aprovado pelo CMEI

b) - Carné de Pagamento de Mensalidades APCMEI
Capa: 80x330mm, 4x0 cores em sulfite branco 180g

Miolo: 12 folhas, 80x165mm, 1x0 cor, tinta preta em sulfite branco 75g
Serrilhado, numerado, colado, grampeado, n°® de grampos 2

Layout definido e aprovado pelo CMEI

c) — Ficha Vales Diversos Promogoes da Escola
Tamanho 5x7cm

Impresso em papel cartolina 180g

Impressao de dados variaveis coloridos
Acabamento: Termo laminagéo 1x1

Layout definido e aprovado pelo CMEI

d) Planners Diarios Capa Dura
Tamanho 15x21cm

Capal/Contra Capa:

Papel Couche 150

Impresséao Colorida

Impresséo de Dados Variaveis
Acoplagem em papel parana 1,5mm
Acabamento: Laminagéo fosca
Guarda:

Papel sulfite 180g

Impresséao Colorida

Miolo:

365 paginas em Papel sulfite 75g
Impressao frente e verso Coloridos
Acabamento: wire-o branco

Layout definido e aprovado pelo CMEI

e) — Caderno de Receitas Capa Dura
Tamanho 17x25cm

Capal/Contra Capa:

Papel Couche 150

Impresséao Colorida

Impresséo de Dados Variaveis
Acoplagem em papel parana 1,5mm
Acabamento: Laminagéo fosca
Guarda:

Papel Sulfite 180g

Impresséo Colorida frente e verso
Miolo:

100 paginas em Papel Couche 170g
Impresséo frente e verso Coloridos
Acabamento: wire-o branco

Layout definido e aprovado pelo CMEI

f) — Quebra Cabega Magnético

Tamanho 10x15cm — 5 pecgas

Produzido em MDF cru 3mm, revestido com manta magnética 0,30mm
Corte/Gravagao Laser e Impressao Digital UV colorida

Layout definido e aprovado pelo CMEI

g)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Primeira Infancia — Integral
Tamanho 11x10cm

Impresso em papel adesivo fosco

Impresséo 1x0 — Preto

Acabamento: Meio corte

Layout definido e aprovado pelo CMEI

h)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Infantil 1-01 — Integral
Tamanho 11x10cm

Impresso em papel adesivo fosco

Impresséo 1x0 — Preto



Acabamento: Meio corte
Layout definido e aprovado pelo CMEI

i)- Etiqueta Adesiva Anotacao Diarias Infantil 1 - Vespertino
Tamanho 11x10cm

Impresso em papel adesivo fosco

Impressao 1x0 — Preto

Acabamento: Meio corte

Layout definido e aprovado pelo CMEI

j)- Etiqueta Adesiva Anotacéao Diarias Infantil 2 — 01 Integral
Tamanho 11x10cm

Impresso em papel adesivo fosco

Impresséo 1x0 — Preto

Acabamento: Meio corte

Layout definido e aprovado pelo CMEI

k)- Etiqueta Adesiva Anotacgao Diarias Infantil 2 - Vespertino
Tamanho 11x10cm

Impresso em papel adesivo fosco

Impresséo 1x0 — Preto

Acabamento: Meio corte

Layout definido e aprovado pelo CMEI

6. Modelo de execugao do objeto

O processo de aquisicdo dos materiais para o CMEI PROFABI seguirda um modelo que inclui o planejamento detalhado da licitagéo,
desde a elaboragdo do Termo de Referéncia até a definigdo do tipo de licitagdo mais apropriado. Apds a publicagdo do edital e o
recebimento das propostas, estas serdo cuidadosamente analisadas com base nos critérios preestabelecidos, visando selecionar a
proposta mais vantajosa para a instituicdo. Apos o julgamento e a adjudicagéo do objeto, sera formalizado o contrato com o fornecedor
selecionado, estabelecendo as condi¢cdes comerciais e responsabilidades de ambas as partes. O acompanhamento e fiscalizagdo da
execugao do contrato garantirdo o cumprimento dos prazos e a qualidade dos materiais fornecidos. Apos a recepgéo e aceitagdo dos
materiais, sera realizado o pagamento conforme acordado, encerrando o processo de aquisicdo com a devida prestacdo de contas e
arquivamento da documentagao pertinente, assegurando a transparéncia e eficiéncia na gestédo dos recursos do CMEI PROFABI.

O prazo de entega dar-se-a de derentes formas:

« ficha vales diversos para promogao da escola = prazo de entrega 30 dias

« papel pedagdgico em bobina para colorir, carné de pagamento de mensalidades APCMEI, etiquetas adesivas de anotacéo diaria
(primeira infancia, infantil 1 e infantil 2), planner diario capa dura = prazo de entrega 60 dias.

« caderno de receitas capa dura e quebra cabega magnético = estdo em fase de elaboragéo, serdo usados no més de outubro,
prazo de entrega = 120 dias

7. Modelo da gestao do contrato

1. Fica designado para a fiscalizagdo da execugdo contratual o Sr. Vania Ferronatto, Diretora Escolar do CMEI PROFABI, e-mail
vaniaferronatto@hotmail.com e telefone (49) 99936-2480.

1.1 — O Fiscal sera assessorado tecnicamente, sempre que necessario, pelos profissionais do Municipio em suas respectivas
areas de atuagao.

1.2 — Cabera ao Fiscal verificar se o objeto do presente certame, atende a todas as especificacdes e demais requisitos exigidos,
bem como autorizar o pagamento da respectiva nota fiscal, e participar de todos os atos que se fizerem necessarios para o
adimplemento a que se referir o objeto licitado.

1.3 O fiscal do contrato devera, por ocasidao do recebimento:
a. Verificar o cumprimento das caracteristicas e especificagdes constantes no edital e seus anexos, com relagao ao produto
que estara sendo entregue pelo Licitante vencedor.

b. Confrontar a marca e fabricante do produto a ser entregue com relagdo a marca e fabricante do produto constante na
Autorizagdo de Fornecimento, de forma a constatar o cumprimento, por parte do Licitante Vencedor, da sua proposta de
precgos vencedora, habilitada, adjudicada e homologada.

c. Anotar e documentar em registro proprio e circunstanciado todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo do objeto,
determinando o que for necessario a regularizagao e corregao das faltas ou defeitos observados.

d. Cobrar, junto a licitante vencedora, o cumprimento dos prazos bem como todas as demais condigdes do edital e contrato.

8. Critérios de medicao e pagamento

O pagamento sera efetuado por depodsito ou transferéncia bancaria, em até 30 (trinta) dias apds entrega dos itens licitados,
acompanhados da respectiva Nota Fiscal/Fatura, apresentadas na Tesouraria da Prefeitura.



9. Critérios de selegao do fornecedor

Sera considerado vencedor do certame, o licitante que apresentar a proposta financeira mais vantajosa, juntamente a apresentagao de
toda documentacgao de habilitagéo exigida pelo Edital.

10. Estimativas do valor da contratagao

Nao é possivel utilizar pregos homologados de banco de pregos ou valores homologados por outros entes publicos, por se tratar de
material especifico quanto a dimensdes, tipo de material, coloragéo e outros parametros que influenciam no preco final do produto. Para
estimar o valor maximo aceitavel para esta contratagéo, buscamos cotag¢des junto a fornecedores do ramo, localizamos préximo sao
Municipio de Arroio Trinta. Os Parametros para Pesquisa de Pregos, estdo baseados nos Artigo 29 a Artigo 31 do Decreto Municipal N°
2491, de 13 de setembro de 2023. IV - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagao formal de cotagdo. O
prego estimado foi obtido a partir de método matematico aplicado em série de pregos coletados. Estamos considerando a média de
pregos, obtida somando os valores de todas as pesquisas de pregos, dividindo a soma pelo nimero de pesquisas recebidas.

« EMPRESAARES GRAFICAS E EDITORA:

a)- Papel pedagdégico em bobina para Colorir

6 unidades R$ 4.320,00

b) - Carné de Pagamento de Mensalidades APCMEI
250 unidades R$ 390,00

c) — Ficha Vales Diversos Promogées da Escola
1.500 unidades R$ 525,00

d) — Planners Diarios Capa Dura
70 unidades R$ 4.550,00

e) — Caderno de Receitas Capa Dura
400 unidades R$ 21.190,00

f) — Quebra Cabega Magnético
200 unidades R$ 2.700,00

g)- Etiqueta Adesiva Anotag¢ao Diarias Primeira Infancia — Integral
3.000 unidades R$ 430,00

h)- Etiqueta Adesiva Anotacao Diarias Infantil 01 — Integral
3.600 unidades R$ 490,00

i)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Infantil 01 - Vespertino
3.600 unidades R$ 490,00

j)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Infantil 02 — 01 Integral
4.500 unidades R$ 590,00

k)- Etiqueta Adesiva Anotacéao Diarias Infantil 02 - Vespertino
3.600 unidades R$ 490,00

o GRAFICA CRUZEIRO
o OBS: Foi realizado contato por telefone a empresa, em concordancia das duas partes o orgamento foi enviado para o e-mail
da empresa, todavia até a presente data o mesmo nao foi respondido. A copia do e-mail enviado sera anexado nesta ETP.
« MH ESTUDIO GRAFICO

a) - Carné de Pagamento de Mensalidades APCMEI
250 unidades R$ 1.050,00

b) — Planners Diarios Capa Dura
70 unidades R$ 19.195,00

c) — Caderno de Receitas Capa Dura
400 unidades R$ 19.395,00

d)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Primeira Infancia — Integral
3.000 unidades R$ 850,00

e)- Etiqueta Adesiva Anotagao Diarias Infantil 01 — Integral
3.600 unidades R$ 850,00

f)- Etiqueta Adesiva Anotacgao Diarias Infantil 01 - Vespertino
3.600 unidades R$ 850,00

g)- Etiqueta Adesiva Anotacao Diarias Infantil 02 — 01 Integral
4.500 unidades R$ 1.195,00

h)- Etiqueta Adesiva Anotacao Diarias Infantil 02 - Vespertino
3.600 unidades R$ 850,00

OBS: a empresa ndo mandou a cotagédo apenas desses itens.



« GRAFICA COSMOS
o OBS: Foi realizado contato por telefone a empresa, em concordancia das duas partes o orgamento foi enviado para o
WhatsApp da empresa, todavia até a presente data o mesmo né&o foi respondido. A copia da conversa sera anexado nesta

ETP.
TABELA VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
MH Estudio Gafico Ares Grafica e Editora Grafica Cosi
Qdade Descrigao do objeto unitario total unitario total unitario
6 | papel pedagégico em bobina para colorir R$ 720,00 | R$ 4.320,00 | R$ -
250 | carné de pagamento de mensalidades APCMEI R$ 1,56 | R$ 390,00 | R$ 4,20 | R$
1500 | ficha vales diversos para promogdes da escola R$ 0,35| R$ 525,00 | R$ -

70 | planner diario capa dura R$ 65,00| R$  4.550,00 | R$ 274,21 R$
400 | caderno de receitas R$ 52,98| R$ 21.190,00 | R$ 48,49 | R$
200 | quebra cabega magnético R$ 13,50 R$ 2.700,00 | R$ -

3000 | etiquetas adesivas anotagées diarias primeira infancia R$ 0,14 | R$ 430,00| R$ 0,28 | R$
3600 | etiquetas adesivas anotagdes diarias infantil 1-integral R$ 0,14 | R$ 490,00| R$ 0,24 | R$
3600 | etiquetas adesivas anotagdes diarias infantil 1-vespertino R$ 0,14| R$ 490,00 | R$ 0,24 | R$
4500 | etiquetas adesivas anotagdes didrias infantil 2-integral R$ 0,13| R$ 590,00 | R$ 0,27 | R$
3600 | etiquetas adesivas anotagdes diarias infantil 2-vespertino R$ 0,14| R$ 490,00 | R$ 0,24 | R$

TOTAL R$ 36.165,00 R$

11. Adequacéao orcamentaria

O orgamento estimado pra secretaria de educagéo pro exército de 2024, ja esta todo comprometido. Verificar com a Secretaria de
Educacao.

12. Responsaveis

VANIA FERRONATTO

Diretora Escolar

VANESSA DAL PIZZOL VIGOLO

Secretaria Escolar

Anexos

Anexo 1: ARES GRAFICA COTACAO.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/4d5e915e56904 7fab0997d988830626¢.pdf

Anexo 2: orgamento MH.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/4fc148eb2b534648897c1ec1edd7174f.pdf



https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/4d5e915e569047fab0997d988830626c.pdf
https://bnccompras.blob.core.windows.net/processfiles/4fc148eb2b534648897c1ec1edd7174f.pdf

