
TERMO DE REFERÊNCIA 0004

1. Informações básicas

Órgão: MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA (82.826.462/0001-27)

Nº do processo: 004

Categoria do TR: Aquisição de materiais de consumo e/ou permanente

2. Definição do objeto

Contratação  de  empresa  especializada  para  fornecimento  e  entrega  de 
produtos  gráficos  destinados  à  Escola  Municipal  Professora  Jacy  Falchetti, 
conforme as especificações e quantidades detalhadas a seguir:

Banner do alfabeto na letra cursiva:

·         Material: Lona impressa em alta resolução.

·         Dimensões: 1,20 metros de largura por 1,20 metros de altura.

·         Acabamento: Com vareta e cordão para pendurar.

·         Quantidade: 3 unidades.

Placa com notas do IDEB:

·         Material: Adesivo vinílico de alta qualidade.

·         Dimensões: 55 cm de largura por 40 cm de altura.

·         Conteúdo: Logotipo da escola e notas do IDEB de 2009 a 2023.

·         Quantidade: 1 unidade.

Faixa com o nome e logo da escola:

·         Material: Lona em PVC reforçada.

·         Dimensões: 60 cm de altura por 2,50 metros de comprimento.

·         Acabamento: Impressão digital colorida e corte a laser.



·         Quantidade: 1 unidade.

Adesivos para vidro (visualização de dentro para fora):

·         Material: Vinil transparente de alta durabilidade.

·         Medidas: 1 adesivo de 103 x 117 cm, 1 adesivo de 103 x 100 cm, 1 adesivo de 
117 x 98 cm.

·         Conteúdo: Design que preserve a privacidade e permita a visão do exterior.

·         Quantidade: 1 unidade de cada medida.

Banner da missão da escola:

·         Material: Lona em PVC reforçada.

·         Dimensões: 60 cm de altura por 1,50 metros de comprimento.

·         Acabamento: Impressão digital colorida e corte a laser.

·         Quantidade: 1 unidade.

3. Fundamentação da contratação

A contratação de uma empresa especializada para fornecimento e entrega de 
produtos gráficos para a Escola Municipal Professora Jacy Falchetti se justifica 
pelos seguintes fundamentos:

 

Necessidade  Educacional: Os  produtos  gráficos  solicitados  são  essenciais 
para aprimorar o ambiente escolar, contribuindo para o processo de ensino e 
aprendizagem. O banner do alfabeto, a placa com notas do IDEB, a faixa com 
o nome e logo da escola, os adesivos para vidro e o banner da missão da 
escola  são  recursos  visuais  que  promovem  a  interação,  identificação  e 
comunicação na escola.

 

Divulgação  de  Desempenho  Escolar:  A  placa  com  notas  do  IDEB  visa 
informar  a  comunidade  sobre  o  desempenho  da  escola  neste  indicador  de 
qualidade da educação básica. A divulgação transparente dos resultados do 
IDEB demonstra o compromisso da instituição com a qualidade do ensino e a 
busca pela melhoria contínua.

 



Fortalecimento da Identidade Escolar: A faixa com o nome e logo da escola 
e o banner da missão da escola são elementos visuais que contribuem para 
fortalecer  a  identidade  e  a  imagem institucional  da  escola.  Esses  materiais 
promovem o senso de pertencimento e coesão dentro da comunidade escolar.

 

Preservação e Funcionalidade dos Espaços: Os adesivos para vidro têm o 
propósito de proteger os vidros da sala da direção contra danos e raios UV, ao 
mesmo tempo que preservam a privacidade dos ocupantes da sala e permitem 
a  visão  do  exterior.  Esses  materiais  contribuem  para  a  funcionalidade  e 
segurança dos espaços escolares.

 

Atendimento às Normas Técnicas: A produção dos materiais gráficos deve 
obedecer às normas técnicas brasileiras pertinentes, garantindo a qualidade, 
durabilidade  e  segurança  dos  produtos.  O  cumprimento  dessas  normas 
assegura a adequação dos materiais aos padrões de qualidade exigidos para o 
ambiente educacional.

 

Portanto,  a contratação de uma empresa especializada para fornecimento e 
entrega dos produtos gráficos atende às necessidades educacionais da Escola 
Municipal  Professora  Jacy  Falchetti,  promovendo  a  melhoria  do  ambiente 
escolar, a divulgação transparente do desempenho escolar, o fortalecimento da 
identidade institucional e a preservação dos espaços físicos, tudo dentro dos 
padrões técnicos e legais estabelecidos.

 

4. Descrição da solução

A solução  proposta  abrange  todas  as  etapas  necessárias  para  atender  às 
demandas da Escola Municipal Professora Jacy Falchetti quanto à aquisição de 
produtos gráficos. Esta solução é composta pelos seguintes elementos:

·         Licitação: O  setor  de  compras  realizará  uma  licitação  de  acordo  com  as 
modalidades  previstas  na  Lei  nº  10.520/2002,  garantindo  transparência  e 
igualdade  de  oportunidades  entre  os  potenciais  fornecedores.  O  edital  de 
licitação  será  elaborado  de  forma  clara  e  precisa,  detalhando  todos  os 
requisitos e condições para a contratação.

·         Avaliação de Propostas: Após o recebimento das propostas, a escola realizará 
uma avaliação criteriosa, levando em consideração não apenas o preço, mas 
também a  qualidade  dos  materiais,  a  experiência  da  empresa,  o  prazo  de 



entrega e a capacidade de atendimento. A seleção será feita de acordo com os 
princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiência.

·         Contratação: A empresa vencedora será formalmente contratada de acordo 
com as disposições legais e as condições estabelecidas no processo licitatório. 
O  contrato  conterá  todas  as  obrigações  e  responsabilidades  das  partes 
envolvidas, incluindo prazos, valores, condições de pagamento e garantias.

·         Entrega e Instalação: A empresa contratada será responsável pela entrega 
dos produtos gráficos na escola dentro do prazo estipulado. Além disso, ela 
garantirá que a instalação dos materiais seja feita adequadamente, seguindo 
as especificações técnicas e as normas de segurança.

·         Acompanhamento e Fiscalização: A escola realizará o acompanhamento e a 
fiscalização  da  execução  do  contrato,  garantindo  que  os  produtos  sejam 
entregues conforme o acordado e atendam aos requisitos estabelecidos. Em 
caso de problemas ou discordâncias, será mantido um canal de comunicação 
aberto entre as partes para a rápida resolução das questões.

 

5. Requisitos da contratação

A empresa  licitante  deverá  ter  experiência  mínima  de  2  anos  na  venda  e 
instalação dos materiais solicitados;

 Possuir equipe técnica qualificada para realizar a entrega e instalações dos 
materiais requisitados;

Estar em dia com suas obrigações fiscais e trabalhistas.

6. Modelo de execução do objeto

A execução do objeto será de forma direta, com a entrega e instalação dos 
materiais solicitados na sede da Escola Municipal Professora Jacy Falchetti. A 
empresa licitante deverá apresentar um cronograma detalhado das atividades a 
serem realizadas, incluindo prazos e responsáveis

7. Modelo da gestão do contrato

A gestão do contrato será realizada de forma transparente e eficiente, visando 
garantir  a  qualidade  dos  serviços  prestados  e  o  cumprimento  dos  termos 
estabelecidos. Fica designado para fiscalização o Sra. IVONI BOSA COSSA , 
e-mail: ivoni_b.cossa@yayoo.com.br



De acordo com Art. 156, serão aplicadas as seguintes sanções: I - advertência; 
II - multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, ao 
recusar-se ou deixar de executar quaisquer dos itens empenhados. III - multa 
de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratação, no atraso da 
execução dos serviços solicitados, por prazo superior a 30 dias ou em casos de 
rescisão contratual. IV - Impedimento de licitar e contratar; V - declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar. Na hipótese de atraso no cumprimento de 
quaisquer obrigações assumidas pela Contratada, à esta será aplicada multa 
de 0,66% (zero vírgula sessenta e seis por cento) sobre o total devido, por dia 
de atraso.

 

8. Critérios de medição e pagamento

O pagamento será realizado em até 30 dias após a entrega e instalação dos 
produtos solicitados, mediante apresentação de nota fiscal e comprovante de 
entrega.

 Em caso de atraso no pagamento, serão aplicados juros e multas de acordo 
com a legislação vigente;

9. Critérios de seleção do fornecedor

O licitante deverá apresentar  atestado de capacidade técnica,  comprovando 
sua experiência em realizar serviços desta natureza. Deve declarar que possui 
a estrutura e aparelhagem necessária para execução dos serviços.

10. Estimativas do valor da contratação

 Para  estimar  o  valor  máximo  aceitável  para  esta  contratação,  buscamos 
cotações junto a fornecedores do ramo, localizamos próximo são Município de 
Arroio Trinta.

Os Parâmetros  para  Pesquisa  de  Preços,  estão  baseados  nos  Artigo  29  à 
Artigo 31 do Decreto Municipal Nº 2491, de 13 de setembro de 2023.

 IV - Pesquisa direta com no mínimo 3 (três) fornecedores, mediante solicitação 
formal de cotação.

O preço estimado foi obtido a partir de método matemático aplicado em série 
de  preços  coletados.  Estamos  considerando  a  média  de  preços,  obtida 
somando os valores de todas as pesquisas de preços, dividindo a soma pelo 
número de pesquisas recebidas.



ARES GRÁFICA     = R$1350,00 (UM MIL TREZENTOS E CIINQUENTA REAIS).

VIDA COR= R$1.875 (UM MIL, OITOCENTOS E SETENTA E CINCO REAIS.

SOLUÇÕES GRÁFICAS= R$1.245,00 (UM MIL, DUZENTOS E QUARENTA E 
CINCO.

 

Soma  dos  valores:  R$1350,00+R$1.875,00+R$1.245,00  ÷3=R$1.490,00 
(UM MIL, QUATROCEENTOS E NOVENTA REAIS.

 

11. Adequação orçamentária

Dotação 104.

12. Responsáveis

ERONI SCHULER BIAVA

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO

Anexos
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