TERMO DE REFERENCIA

1. Informacdes basicas

Orgdo: MUNICIPIO DE ARROIO TRINTA (82.826.462/0001-27)

Categoria do TR: Prestacdo de servicos

2.Definicéo do objeto

O presente Termo de Referéncia (TR) visa a detalhar os elementos necessarios a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de filmagens, fotografias,
edicdo e gravacdo de 4udio/video institucional, observando os principios da
impessoalidade e da publicidade, em formato de entrevistas com imagens e videos dos
servicos prestados e dos bens adquiridos pelo municipio na atual gestéo, tudo nos termos
da Lei n°® 14.133/21 e do DECRETO N° 2491, de 13 de setembro de 2023(legislacédo
municipal).

Na tabela a seguir sdo descritos 0s servicos que serdo contratados, bem como sua
descricdo detalhada e quantidades.

Item | Bem/servico Descrigéo do objeto detalhada Quantidade

Servigos de filmagens, fotografias,
edicdo e gravacao de audio/video
institucional, observando os
principios da impessoalidade e da

publicidade.

- No formato entrevista;

- As entrevistas devem ser realizadas
por profissional formado em
jornalismo, com carteira profissional
e registro valido em jornalismo;

- Producéo de 06 (seis) videos com
duracdo minima de 05 (cinco)
minutos cada um;

Os videos contam com:

- Entrevistas;




- Videos;

- Insercdo de imagens (videos) e
edicdo de audiovisual durantes as
falas (entrevistas), assegurando as
narrativas fluida e informativa;

- Captura de imagens (videos) aéreas
e terrestres, utilizando equipamentos
de alta definicéo;

Para entrega e armazenamento:

- Os videos deverao ser entregues ao
Municipio em formato editado,
acompanhado das imagens brutas,
armazenados de maneira organizada
para futuras consultas e divulgacoes.
Disponibilizados em drive digital e
pen-drive.

Obs.: Para as filmagens
(entrevistas), captura das
imagens(videos) tanto aéreas guanto

terrestres dos servicos prestados a
populacdo, havera deslocamento dos

profissionais em diversos pontos do
Municipio, em areas urbanas e
rurais. Bem como coleta de imagens
em acervos do municipio.

Secretaria de Obras e Agricultura:
- Servicos de Terraplanagens para
futura instalacé@o de 06 (seis)
empresas no municipio, em locais
diferentes;

- Servicos de terraplanagens em 15
propriedades localizadas no interior
do Municipio;

- Servigos diversos realizados em 08
(oito) comunidades, localizadas no
interior do municipio;

- Calcamentos, construgéo e
reformas de pontes (cidade e
interior);

- Obras asfalticas, acesso a Linha
Passoni e Saide para Municipio de
Treze Tilias;

- Aquisicéo de veiculos e
maquinarios;

- Construcao de cisternas e pogos
artesianos no interior.




Secretaria de Assisténcia Social:

- Servicos realizados em 02 (duas
comunidades do interior e na cidade,
incluindo programas desenvolvidos,
servigos prestados a populacéao
carente, encontros da Terceira Idade,
entre outros;

Secretaria de Saude:

- Servigos prestados, como consultas,
exames, programa visdo, Transportes
fora domicilio, convénios e repasses
a hospitais, farmacia basica,
construcdes, reformas, aquisicdo de
veiculos, entre outros;

Secretaria de Esporte e Turismo:
- Reformas, construcdes, melhorias
no Ginasio e Estadio Municipal,
Coliseu, pragas esportivas.
Escolinhas esportivas, oficinas
culturais, entre outros;

Secretaria de Educacao:

- Reforma das Escolas PROJAF e
CMEI PROFABI,

- Construcao de salas de aula, quadra
poliesportiva e muro;

- Aquisicdo de veiculo e 6nibus
escolares;

- Aquisicdo de mdveis escolares,
apostilado, uniformes;

- Instalacdo de sala de informatica, ar
condicionado para as salas de aula,
entre outros;

Secretaria de Administracao:

- Investimento e realizacdo da Expo
Trinta;

- Distribuicdo de Kits Churrasco e
Kits Natalinos a populagéo
arroiotrintense;

- Repasse as entidades, APAE,
ACIAT e CTI;

- Investimentos no Vale
Alimentacao;

- Contratacdo de funcionérios,
demonstrando os investimentos e 0
impacto na receita Municipal;




- Pagamento do déficit
previdenciario;

- Investimentos realizados para a
Festa dos Motoristas;

- Evento em comemoragao ao
Aniversario de Emancipacdo Politico
Administrativa do Municipio de
Arroio Trinta, entre outros.

Considerando:

- Captura de imagens aéreas e
terrestres, utilizando equipamentos de
alta definicdo;

- Os videos deverado ser entregues ao
Municipio em formato editado,
acompanhado das imagens brutas,
armazenados de maneira organizada
para futuras consultas e divulgaces.
Disponibilizados em midia digital
para armazenamento em nuvem e

pen-drive.

Prazo de entrega: até 20/12/2024.

3.Fundamentacao da contratacao

(x) Néo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022

(X) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificacfes usuais de mercado.

Contratacdo de servicos de filmagens, fotografias, edicdo e gravacdo de audio/video

institucional, observando os principios da impessoalidade e da publicidade.

Trata-se de um objeto viavel, técnica e econémicamente para atender as demandas que
envolvem registros dos trabalhos realizados e dos bens adquiridos pela atual gestéo,
nestes quatro anos de mandato.

Desta forma busca-se a contratacdo de empresa especializada em servigos audiovisuais

para registrar através de entrevistas com imagens e videos os trabalhos realizados e 0s



bens adquiridos durante a atual gestéo.

Justificando que o municipio ndo possui equipamentos, infraestrutura e nem pessoal
especializado para a producao destes audivisuais.

A documentacdo em video de eventos é importante para futuras referéncias e divulgacdo.
Por isso deve ser realizada por profissionais especializados assegurando que todos os
momentos importantes sejam capturados de forma adequada, e ap6s aprimorar o material,
adicionando efeitos, imagens, trilhas sonoras as entrevistas realizadas, garantindo que o

produto final atenda as expectativas.

4.  Descricdo da solucao

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, e analisando 0s p6s e contras de
cada uma delas, entende-se que a melhor solucéo para a satisfagdo do interesse
publico é a contratacdo deste servico de forma tercerizada, sendo esta a alternativa

que melhor se adequa as necessidades da Administracao Pablica.

Os resultados esperados desta contratacéo sao:
- Producéo de contetido que demonstrem a utilizacdo de recursos publicos, refor¢ando a

transparéncia da gestdo e permitindo que a populacdo acompanhe os resultados
alcancados.

- Criacdo de materiais audiovisuais que possam ser utilizados para informar a populacao
sobre 0s servigos prestados, projetos em andamento e conquistas da gestdo, ampliando a
visibilidade das acoes.

- Registros e divulgacdo da cultura local, eventos comunitarios e iniciativas que
promovam a identidade do Municipio.

- Disponibilizacdo de um acervo digital que relna todos os materiais produzidos,
facilitando o acesso a informacdo e a memoria institucional.

- Produc@o conteudo que incentivem a participagdo da comunidade, promovendo a
interacao entre a gestdo e os cidad&os.

- Garantia de que os servicos audiovisuais contratados atendam a padrdes de qualidade
que reflitam a seriedade e 0 compromisso da gestao publica.

Os videos serdo em formato de entrevista com inser¢do de imagens (captacdo de
imagens aéreas e terrestres, bem como imagens dos acervos municipais. Sendo que
as entrevistas devem ser realizadas por profissional formado em jornalismo, com
carteira profissional e registro valido em jornalismo, no qual, serdo produzidos 06



(seis) videos com duragdo minima de 05 (cinco) minutos cada um;

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, ndo se verifica impactos
ambientais relevantes, sendo necessaria que a licitante atenda aos critérios dos
orgaos fiscalizadores quanto & sua atividade.

Desta forma, durante a analise desenvolvida no Estudo Técnico Prelimiar, destaca-se a
viabilidade pela terceitizagdo dos servigos.

5.Requisitos da contratagao

Contratacdo de servicos de filmagens, fotografias, edicdo e gravacdo de audio/video

institucional, observando os principios da impessoalidade e da publicidade.

- No formato entrevista;

- As entrevistas devem ser realizadas por profissional formado em jornalismo, com

carteira profissional e registro valido em jornalismo;

- Producéo de 06 (seis) videos com duracdo minima de 05 (cinco) minutos cada um,
contando com entrevistas, inser¢do de imagens e edi¢cdo de audiovisualdurantes as falas
(entrevistas), assegurando as narrativas fluida e informativa;

- Captura de imagens aéreas e terrestres, utilizando equipamentos de alta definicao;

- Os videos deverdo ser entregues ao Municipio em formato editado, acompanhado das
imagens brutas, armazenados de maneira organizada para futuras consultas e divulgacgdes.
Disponibilizados em drive digital e pen-drive.

Justificando que para as filmagens (entrevistas), captura das imagens tanto aéreas quanto
terrestres dos servigos prestados a populacdo, havera deslocamento dos profissionais em
diversos pontos do Municipio, em éreas urbanas e rurais. Bem como coleta de imagens
em acervos do municipio.

Os profissionais deverdo utilizar equipamentos de audio e video de alta qualidade,
conhecimento técnico e criatividade, para elaboragdo de videos que se destaquem e que
capturem a atencdo do publico.

Os registros (filmagens) deverdo compor os servicgos prestados e bens adquiridos na atual
gestdo, nestes quatro anos de mandato.

A licitacdo deverd ser feita exclusiva ME e EPP com preferéncia para empresas



regionais conforme Decreto n° 2540 de 04 de janeiro de 2024, justificando que nossa
regido possui varias empresas especializadas neste tipo de servigo.

6.Modelo de execucéo do objeto

Os servigos serdo entregues de forma Gnica em formato digital editado, acompanhado das
imagens brutas, armazenados de maneira organizada para futuras consultas e divulgacoes,
disponibilizados em drive digital e pen-drive, no prazo de até dia 20/12/2024 (prazo maximo)
Os servicos serdo iniciados apds emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, emitida pelo
Municipio de Arroio Trinta.

Destacando que a entrega deverd ser com a supervisao do fiscal do contrato, Sr. Valcir
Serighelli, Secretario de Administracao.

Deve ser emitida uma nota fiscal por autorizacdo de fornecimento, constando-se na nota,
0 nimero da autorizacdo de fornecimento que Ihe deu origem.

Quando da emissao da nota fiscal, a empresa vencedora devera citar no corpo da nota
(complemento) os dados da conta bancaria onde deverdo ser depositados os valores para
0 pagamento.

A empresa vencedora assumira inteira responsabilidade com a prestacdo dos servigos,
objeto deste Edital, nos prazos requisitados pelo Municipio no valor do lance final
registrado em Ata, entregues, sob orientacdo de pessoa responsavel, designada pelo
Municipio de Arroio Trinta.

Todas as despesas com impostos, taxas, fretes, seguros, encargos sociais, trabalhistas e
outros, correrdo por conta da proponente vencedora;

Documentacao Tecnica Exigida:

- Apresentar atestado de capacidade técnica, pessoa juridica, que comprove ja ter
fornecido servicos similares a da presente licitacdo, fornecida por pessoa juridica de
direito publico ou privado, informando sempre que possivel, quantidades, valores e
demais dados técnicos, nome, cargo e assinatura do responsavel pela informacao, bem
como se foram cumpridos 0s prazos de entrega e a qualidade do objeto solicitado.
Sugere-se que seja anexado copia do referido contrato para comprovacao de veracidade
das informacdes do atestado.

- Apresentar atestado de capacidade técnica, do profissional formado em jornalismo
gue comprove ja ter fornecido servicos similares a da presente licitacdo, quanto as
entrevistas, fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, informando
sempre_gue possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos, nome, cargo e
assinatura do responsavel pela informacdo, bem como se foram cumpridos 0s prazos
de entrega e a qualidade do objeto solicitado.

- Apresentar cOpia da carteira profissional e registro valido em jornalismo, assinada




digitalmente pelo profissional.

E demais documentaces de Habilitacdo constantes no Edital e seus anexos.

E facultada & Comissdo de Licitacdo, de oficio ou mediante requerimento do interessado,
em qualquer fase da Licitacdo realizar diligéncias, destinadas a esclarecer ou
complementar a instru¢do do processo.

7.Modelo da gestao do contrato

Fica designado para a fiscalizacdo da execucdo contratual o Sr. Valcir Serighelli,
Secretario Municipal de Administracdo, e-mail financas@arroiotrinta.sc.gov.br e
telefone (49) 3535-6012.

O Fiscal sera assessorado tecnicamente, sempre que necessario, pelos profissionais do
Municipio em suas respectivas areas de atuacao.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentes a: marca, modelo (se for o caso), procedéncia e prazo
de garantia ou validade, além de fazer referéncia a autorizacdo de fornecimento que Ihe
deu origem;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir, por sua conta, no total ou em parte, todo
o material que estiver em desacordo com as especifica¢cdes do Termo de Referéncia, no
qual for constatada falha, defeito, incorre¢do ou qualquer dano, ainda que, em decorréncia
de transporte ou acondicionamento, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento da notificacao.

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

Manter seus empregados, quando nas dependéncias da Contratante, devidamente
identificados;

Responder por todos os onus referentes ao fornecimento contratado, tais como impostos,
taxas, encargos sociais e obrigagdes trabalhistas e civis, decorrentes do objeto deste
Edital;



Comunicar imediatamente a Contratante, por escrito, qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra durante a entrega dos materiais, para ado¢ao de medidas cabiveis;

Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto deste Edital;

Emitir e apresentar as notas fiscais, discriminando os valores unitarios e totais;
S&o obrigacdes da contratante:

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus anexos.

Verificar minuciosamente a conformidade dos bens recebidos com as especificacdes
constantes no edital e seus anexos.

Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pelo fornecedor, nos termos
do Edital, do Termo de Referéncia e da Proposta.

Indicar os locais e horarios em que devera ser entregue o0 objeto.

Permitir ao pessoal do fornecedor acesso ao local da entrega, observadas as normas de
seguranca.

8. Critérios de medicao e pagamento

O pagamento sera efetuado por deposito ou transferéncia bancaria, em até 30 (trinta) dias
apos a entrega do objeto licitado, acompanhados das respectivas Notas Fiscais/Faturas,
apresentadas na Tesouraria da Prefeitura.

Cabera ao Fiscal verificar se 0 objeto do presente certame, atende a todas as
especificacfes e demais requisitos exigidos, bem como autorizar 0o pagamento da
respectiva nota fiscal.

No pagamento o Municipio podera efetuar a retencdo de tributos (IR, INSS e ISS)
decorrentes de responsabilidade solidaria, conforme a legislagdo tributaria aplicAvel em
cada caso. Neste sentido, pedimos atencéo a IN 1.234/12 da RFB sobre o IRRF. Bem
como, informamos que 0 Municipio ndo possui convénio para retencao de PIS, COFINS
e CSLL (art. 33 da lei 10.833/03).

O nUmero do CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - constante das notas
fiscais/faturas devera ser aquele fornecido na fase de habilitacéo.

Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pre¢os ou correcdo
monetaria.

Ndo havera reajuste, nem atualizacdo de valores, exceto na ocorréncia de fato que
justifique a aplicacdo do equilibrio econdmico financeiro do contrato, conforme
pardmetros do artigo 135, da Lei n°® 14.133/2021.




9.Critérios de selecdo do fornecedor

A contratacdo de servigos de audio e video, descritos neste Termo de Referéncia,
enquadra-se no conceito de bem comum, pois, sdo bens e servigcos comuns 0s que
normalmente estdo disponiveis de maneira facil no mercado, encontrados de forma mais
acessivel sem precisar de avaliacBes mais criteriosas j& que a administracao publica
procura pelo melhor preco.

Sera aceito terceirizagdo do profissional formado em fornalismo, para nao restringir a
competicdo do certame.

A licitacdo devera ser exclusiva para ME e EPP com tratamento favorecido a empresas
regionais, ou seja, que peretencem a regido da AMARP e AMMOC, conforme decreto n°
2540 de 04 de janeiro de 2024 (legislacdo municipal).

10.Estimativas do valor da contratacéo

A estimativa do valor foi realizada apenas por meio de pesquisa de mercado com fornecedores
que prestam este tipo de servigos, pois se trata de um objeto especifico, com condigdes
especificas, portanto, ndo tem como utilizar orgamentos de outros municipios e nem em banco de
precos.

O método utilizado neste estudo para a estimativa preliminar de pre¢o da contratacéo foi
a média dos orcamentos coletados.

As empresas solicitadas que forneceram os or¢camentos foram:

- C3 Sul LTDA — CNPJ 43.206.620/0001-94 — valor R$ 28.000,00;

- Proeza Audiovisuais LTDA ME — CNPJ 16.584.266/0001-69 — Valor R$ 23.800,00;
- Trop Eventos LTDA ME — CNPJ 17.849.127/0001-82 — Valor R$ 28.500,00;

- Produtora Boop — CNPJ 20.765.151/0001-48 — Valor R$ 18.500,00;

- Eduardo Filipe Ceconello — CNPJ 50.626.711/0001-44 — Valor R$ 32.000,00

Obs.: Desclassificado o orcamento da empresa Eduardo Filipe Ceconello por estar com
valor acima do valor de mercado quando comparado aos demais orgamentos.

Portanto a média entre as outras 4 (quatro) empresas é de R$ 24.700,00.

As empresas solicitadas que ndo responderam os orgamentos solicitados por e-mail,
foram:

- F&V Shows e Eventos LTDA — CNPJ 20.308.023/0001-75;

- Alberto Davi dos Santos — CNPJ 55.995/0001-25;

- HB Sonorizagéo e Eventos EIRELI — CNPJ 24.448.705/0001-34

Item | Descricao bem/servico detalhado | ;. [ Qtd. Valor Valor Total




Unitario
(R$)

(R3)

Servicos de filmagens,
fotografias, edi¢éo e gravacao de
audio/video institucional,
observando os principios da
impessoalidade e da publicidade.

- No formato entrevista;

- As entrevistas devem ser
realizadas por profissional formado
em jornalismo, com carteira
profissional e registro valido em
jornalismo. Podendo, apenas este,
ser terceirizado.

- Producéo de 06 (seis) videos com
duracdo minima de 05 (cinco)
minutos cada um;

Os videos contam com:

- Entrevistas;

- Videos aéreas e terrestres;

- Insercdo de imagens aéreas e
terrestres;

- Edicéo de audiovisual durantes as
falas (entrevistas), assegurando as
narrativas fluida e informativa;

- Entrevista, videos e captura de
imagens aéreas e terrestres,
utilizando equipamentos de alta

definicéo;

Para entrega e armazenamento:

- Os videos deverao ser entregues
ao Municipio em formato editado,
acompanhado das imagens brutas,
armazenados de maneira
organizada para futuras consultas e
divulgacdes. Disponibilizados em
drive digital e pen-drive.

Obs.: Para as filmagens
(entrevistas), captura das imagens
e videos) tanto aéreas quanto

SV

24.700,00

24.700,00




terrestres dos servicos prestados a
populacédo, havera deslocamento
dos profissionais em diversos
pontos do Municipio, em areas
urbanas e rurais. Bem como coleta
de imagens em acervos do

municipio.

Secretaria de Obras e
Agricultura:

- Servigos de Terraplanagens para
futura instalac@o de 06 (seis)
empresas no municipio, em locais
diferentes;

- Servigos de terraplanagens em 15
propriedades localizadas no interior
do Municipio;

- Servigos diversos realizados em
08 (oito) comunidades, localizadas
no interior do municipio;

- Calgamentos, construcgéo e
reformas de pontes (cidade e
interior);

- Obras asfalticas, acesso a Linha
Passoni e Saide para Municipio de
Treze Tilias;

- Aquisicéo de veiculos e
maquinarios;

- Construcao de cisternas e pocos
artesianos no interior.

Secretaria de Assisténcia Social:

- Servicos realizados em 02 (duas
comunidades do interior e na
cidade, incluindo programas
desenvolvidos, servicos prestados a
populacgéo carente, encontros da
Terceira Idade, entre outros;

Secretaria de Saude:

- Servicos prestados, como
consultas, exames, programa visao,
Transportes fora domicilio,
convénios e repasses a hospitais,
farmécia basica, construcoes,
reformas, aquisicao de veiculos,
entre outros;

Secretaria de Esporte e Turismo:
- Reformas, construcgdes, melhorias




no Ginésio e Estaddio Municipal,
Coliseu, pracas esportivas.
Escolinhas esportivas, oficinas
culturais, entre outros;

Secretaria de Educacéo:

- Reforma das Escolas PROJAF e
CMEI PROFABI;

- Construcao de salas de aula,
quadra poliesportiva e muro;

- Aquisicdo de veiculo e dnibus
escolares;

- Aquisicao de moveis escolares,
apostilado, uniformes;

- Instalacéo de sala de informética,
ar condicionado para as salas de
aula, entre outros;

Secretaria de Administragéo:

- Investimento e realizacdo da Expo
Trinta;

- Distribuicdo de Kits Churrasco e
Kits Natalinos a populagéo
arroiotrintense;

- Repasse as entidades, APAE,
ACIAT e CTIH,

- Investimentos no Vale
Alimentacéo;

- Contratacdo de funcionarios,
demonstrando o0s investimentos e 0
impacto na receita Municipal,

- Pagamento do déficit
previdenciario;

- Investimentos realizados para a
Festa dos Motoristas;

- Evento em comemoracao ao
Aniversario de Emancipacéo
Politico Administrativa do
Municipio de Arroio Trinta, entre
outros.

Considerando:

- Captura de imagens (videos)
aereas e terrestres, utilizando
equipamentos de alta definicao;

- Os videos deverdo ser entregues ao

Municipio em formato editado,




acompanhado das imagens (videos)
brutas, armazenados de maneira
organizada para futuras consultas e
divulgacbes. Disponibilizados em
midia digital para armazenamento

em nuvem e pen-drive.

Prazo de entrega: até 20/12/2024.

11. Adequacao orcamentaria

Despesa 79, Secretaria de Administracdo

12.Responsavel

ALCIDIR FELCHILCHER
Prefeito Municipal
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