Governo Municipal

5 K
ARROIOTRINTA

&= Capital Catarinense da Cultura Italiana n

TERMO DE REFERENCIA

1. Informagoes Basicas:
Orgio: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
N° do processo:

Categoria do TR: Prestacao de servigos n&o continuados

2. Definigao do Objeto:

Contratacdo de empresa para organizacao, planejamento, elaboracdo e execucao de
Processo Seletivo, para contratagao de Diversos Cargos conforme ETP.

3. Fundamentagao da Contratagao:

A Fundamentagédo é baseada na da Lei Organica Municipal e na Lei Complementar n°
1713 de 03/11/2014 - Estatuto dos Servidores Municipais de Arroio Trinta.

4. Descrigao da Solucao:

A descricdo da solugao encontra-se em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
anexo a este termo de referéncia.

5. Requisitos da Contratacao:

A empresa devera exercer atividades afins com no objeto do processo, as quais
encontram-se em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este termo de
referéncia.

6. Modelos de Execugao do Objeto:

6.1 O prazo de prestagao dos servigos sera de 90 (noventa) dias a contar da assinatura
do contrato;

6.2 As provas deverao ser aplicadas no Municipio de Arroio Trinta — SC;
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6.3 Deverao ser observados os métodos, rotinas, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao mencionadas no Estudo Técnico Preliminar.

6.4 Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, para atender todas as condicdes
deste instrumento.

7. Modelo da Gestao do Contrato:

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.2. As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

7.3 O Contratante podera convocar o representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4 Aformalizagao da contratagao ocorrera por meio de contrato.

7.5 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.7 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da despesa em relatorio especifico.

7.8 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancodes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
de contratacao.

7.9 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

8. Critérios de mediagao e pagamento:
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De acordo com Art. 156, serdo aplicadas as seguintes sangoes:
| - adverténcia;

Il - multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagéo, ao recusar-se ou
deixar de executar quaisquer dos itens empenhados.

lIl - multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo, no atraso da
execucao dos servigos solicitados, por prazo superior a 30 dias ou em casos de rescisao
contratual.

IV - impedimento de licitar e contratar;
V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na hipdétese de atraso no cumprimento de quaisquer obriga¢cdes assumidas pela
Contratada, a esta sera aplicada multa de 0,66% (zero virgula sessenta e seis por cento)
sobre o total devido, por dia de atraso.

Nao havera reajuste, nem atualizagao de valores, exceto na ocorréncia de fato que
justifique a aplicagao do equilibrio econémico financeiro do contrato, conforme parametros
do artigo 135, da Lei n® 14.133.

9. Critérios de seleg¢ao do fornecedor:
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa, sob
a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagao fiscal, social e trabalhista

Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista, deverao ser observados os
requisitos exigidos no Edital de Licitagcao.

Qualificagdo Econémico-Financeira

Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, deverao ser observados os requisitos
exigidos no Edital de Licitagao.

Qualificagdo Técnica
Para fins de qualificagcéo técnica, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Certificado do Registro e Regularidade expedida pelo Conselho Regional de
Administracdo do Estado sede da empresa licitante, dentro do prazo de validade, a
fim de comprovar a inscricdo na entidade de classe e a certificagdo de
responsabilidade técnica.
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b) Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado devidamente registrado no Conselho Regional de Administragéao
do Estado sede, que comprove que a empresa licitante realizou servigos similares
pertinentes e compativeis com o objeto da licitagdo, acompanhada da respectiva

certidao de registro, a qual deve estar dentro do prazo de validade.

c¢) Comprovar que a empresa licitante possui em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, profissional de nivel superior ou outro reconhecido
pela entidade competente detentor de atestado de responsabilidade técnica
devidamente registrado no Conselho Regional de Administracdo do Estado sede,
caracterizando a execugao de servigos similares pertinentes e compativeis com o
objetoda presente licitagdo, acompanhado da respectiva certiddo de registro, a qual
deve estardentro do prazo de validade. O vinculo do profissional com a empresa
devera ser comprovado por:

c.1. Copia da Carteira de Trabalho e copia do registro do profissional no livro/ficha de
registro de empregados da empresa, caso o profissional apresentado como responsavel
técnico faca parte do quadro permanente da empresa, ou;

c.2 Contrato social ou alteracido contratual na hipotese do soécio ser também o
responsavel técnico da empresa, ou;

c.3 Contrato de Prestacao de Servigos firmado entre a empresa e o profissional
apresentado como responsavel técnico, com firma reconhecida em cartério ou assinado
digitalmente.

10. Estimativas do Valor da Contratacgao:

Os Parametros para Pesquisa de Pregos, estdo baseados nos Artigo 29 a Artigo 31 do
Decreto Municipal N° 2491, de 13 de setembro de 2023.

Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execucéo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacéo.

Obs: Os fornecedores mencionados neste documento, foram escolhidos por serem
bancas conhecidas, de confianga e que prestam servicos em toda nossa regiao e que
inclusive ja foram contratados pelo proprio Municipio de Arroio Trinta em outras ocasides.
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O preco estimado foi obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos coletados.
Estamos considerando a média de precos, obtida somando os valores de todas as pesquisas de precos,
dividindo a soma pelo nimero de pesquisas recebidas

Obs: Podem ser excluidos os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados
considerados sobre preco;

Valor Valor
Empresa/ Fornecedor Unitario Total
R$ R$
Aprender.com 4,980,00 | 4.980,00
Biscaro Consultoria 8.000,00 | 8.000,00
Scheila Aparecida Weiss — Pesquisa DOM 9.100,00 | 9.100,00
Valor maximo obtido através do célculo médio 7.360,00

11. Adequagao Orgamentaria:
Cddigo da despesa: 64.

12. Declaragao de Viabilidade:
N&o julgado

13. Responsaveis:

Assinado de forma digital por

MURIEL FERREIRA DA \URIEL FERREIRA DA SILVA

SILVA CORREA:00787463965
CORREA:00787463965 Dados: 2025.02.07 09:32:34
-03'00

MURIEL FERREIRA DA SILVA CORREA
Agente Administrativa
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